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Titol |

NORMES GENERALS

Base 1a.- Ambit temporal

1.- L'aprovacio, gestio fiscalitzacié i liquidacié del Pressupost s’haura de
subjectar a la normativa general aplicable a I'Administracié local: Llei 7/1985
de 2 d’abril, de Bases de Régim Local, Decret Llei 2/2003 refosa de la Llei
Municipal i de Régim Local de Catalunya, RDL 2/2004, de 5 de marg, refosa
de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, Llei Organica 2/2012 de 27
d'abril, d’Estabilitat Pressupostaria i sostenibilitat financera, RD 500/1990 de
20 d'abril, Real Decret 1463/2007, de 2 de novembre, pel que s’aprova el
reglament de desenvolupament de la Llei 18/2001 en quan la seva aplicacié
a les entitats locals, Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre per la que
s'aprova la Instrucci6 del model normal de Comptabilitat Local, Ordre
EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la que s’aprova l'estructura dels
pressupostos de les entitats locals, ordenanca general de subvencions de
I'Ajuntament, i demés legislacié vigent en la matéria, i, en particular, a
aquestes bases d'execucid que tindran la mateixa vigéncia que el
Pressupost.

2.- Si aquest Pressupost s'hagués de prorrogar, aquestes bases regirien aixi
mateix durant el periode de prorroga.

Base 2a.- Ambit funcional

Aquestes bases s'aplicaran amb caracter general a I'execucié del Pressupost
de I'Ajuntament, Pressupostos dels seus Organismes Autdbnoms, ajustant-se
a les caracteristiques especifiques de la seva organitzacio estatutaria, i a les
Societats dependents de I'Ajuntament en allo que s'indiqui expressament en
aquestes bases.

En I'aplicacié de les normes establertes en aquestes bases, s'encomana als
Gerents d'ambit, als Caps dels Serveis i, en el cas d'Organismes Autonoms
als seus Gerents o Directors, la superior responsabilitat com a Caps
administratius en totes les actuacions de I'Ajuntament, o de I'Organisme
Autonom, del procediment administratiu regulat en la legislaci6 vigent i de
I'adequacio d'aquest procediment.
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Base 3a.- Del Pressupost General
1. El Pressupost general per a I'exercici 2021 esta integrat per:
a) El Pressupost de I'Ajuntament i dels Organismes Autdbnoms que en
depenen, en els quals es conté l'expressio xifrada i sistematica de les
obligacions que com a maxim puguin recollir i els drets que es preveuen

liquidar durant I'exercici.

Els seus imports son el segiients:

- Ajuntament de Reus 122.672.022,65 €
- Institut Municipal Reus Cultura 3.227.707,00 €
- Institut Municipal de Formacié i Empresa 2.585.969,28 €
- Agéncia de Promoci6 de Ciutat “Reus 1.762.375,00 €

b) Els estats de previsié de despeses i ingressos de les societats municipals de
capital social integrament de I'Ajuntament que es relacionen:

Entitats que pertanyen al sector AAPP:
- Reus Serveis Municipals

Ingressos 22.023.656,00
Despeses 21.724.983,00
Beneficis 298.673,00
- SAGESSA, Assisténcia Sanitaria i Social, S.A. 2.277.630,00
- Reus Transport Public, S.A. 3.366.031,00
- Reus Desenvolupament Economic, S.A. 9.037.745,00
- Reus Esport i Lleure, S.A. 3.087.610,00
- Fundaci6 per a I'Atencié Social 3.792.730,00
- Fundacio6 per a I'Accié Educativa 5.491.575,00
- Fundacié IMFE Mas Carandell 579.786,46
Societats no financeres

- Reus Mobilitat, S.A.M. 8.271.328,00
- Centre M.Q. Reus, S.A. 15.122.789,00
Consorcis dependents de I'Ajuntament de Reus

Consorci del Teatre Fortuny 1.011.360,00
Consorci del Teatre Bartrina 498.455,45
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Detall de les inversions a portar a terme per part de les societats i fundacions
municipals:

PRESSUPOST DE CAPITAL

Sector Societats no financeres

Reus Mobilitat SAM 973.000,00
Centre MQ Reus 2.185.280,00
Sector Administracions Publiques

Reus Serveis Municipals S.A. 2.050.000,00
Redessa 177.000,00
SAGESSA Assisténcia Sanitaria i Social, S.A. 20.000,00
Reus Transport Public, S.A. 140.000,00
Fundacio per a I'Atencié Social 35.000,00
Fundacié Educativa i Social 11.000,00

Total Pressupost capital societats i fundacions 5.591.280,00
dependents

2.- El total de Pressupost general consolidat, a nivell de capitols, amb els
Pressupostos dels Organismes Autdonoms dependents i els estats de
previsié de les Societats Municipals, eliminant-ne les transaccions internes,
ascendeix per al present exercici a 186.214.423,09 £, tant pel que fa als
ingressos com a les despeses.

3.- Pel que fa a la classificacié de les entitats dependents de I'’Ajuntament
de Reus, a efectes de comptabilitat nacional, a continuaci6 es detalla les
entitats segons la classificacié atorgada, bé sigui com a Administracions
publiques, bé sigui com a societats no financeres, d'acord amb la
classificacio efectuada per la IGAE durant el mes de desembre de 2016 i de
febrer de 2017.

Per ultim, cal dir que a efectes de comptabilitat nacional, s’han incorporat
entitats que no consoliden d'acord amb el TRLRHL, perd6 que s'han
d'incorporar tant pel que fa als calculs del déficit, i sostenibilitat financera a
efectes de comptabilitat nacional, com a les restriccions normatives de
I'article 53 del TRLRHL, el detall és el segiient:

Administracions publiques:

REUS TRANSPORT PUBLIC, SA
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REUS ESPORT | LLEURE, SA
SAGESSA, ASSISTENCIA SANITARIA | SOCIAL, S. A.
REUS DESENVOLUPAMENT ECONOMIC, SA.

REUS SERVEIS MUNICIPALS, SA.

CONSORCI DEL TEATRE BARTRINA**

FUNDACIO IMFE**

CONSORCI DEL TEATRE FORTUNY**

FUNDACIO PER A L'ATENCIO SOCIAL**
FUNDACIO PER A L'ACCIO EDUCATIVA**

* Classificades com a Administracions publiques provisionalment
** Classificades per la IGAE com a Administracions publiques, no consoliden a
efectes del TRLRH.

Societats no financeres:

CENTRE MQ, S.AM.
REUS MOBILITAT | SERVEIS, SAM

En el cas de que es dugui a terme una reorganitzacid6 empresarial o
qualsevol canvi en l'estructura dels ingressos de les societats d'acord amb la
informacié facilitada per les propies societats, I'acord del Ple de la
corporacié comportara la modificacié6 automatica de la base que quedara
redactada en el sentit de I'acord adoptat, pendent amb posterioritat de la
preceptiva classificacio de la IGAE.

Base 4a.- Estructura pressupostaria

L'estructura dels estats de despeses i d'ingressos s'adapta a la normativa que
es desprén de l'ordre del Ministeri d'Economia i Hisenda de 3 de desembre
de 2008 (BOE num. 297).

Els crédits de l'estat de despeses es presenten classificats de la segiient
manera:

1 Per classificacio organica en els Pressupostos de:

- L'Ajuntament. Aquesta estructura organica es compon de 5 digits
numeérics: el primer referit a 'ambit, els dos segiients corresponen a
I'Areai el dos segiients corresponen al Departament.

- No s'estableix classificaci6 organica en els estats de despesa i
ingressos dels Organismes Autonoms.
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1 Programes.- Es distingeixen: I'Area de despesa, la politica de despesa i el
Grup de programes, el programa i el subprograma, aixi com el
desenvolupament necessari per a determinar el grau de detall dels
programes a desenvolupar.

1 Economic: Es distingeixen el capitol, I'article, el concepte i segons els
casos, el subconcepte.

L'aplicacié pressupostaria, definida per la conjuncié de les classificacions
organica en el seu cas i de la classificaci6 econdmica i per programes,
constitueix la unitat sobre la que s'efectuara el registre comptable dels
crédits i les seves modificacions, aixi com les operacions d'execuci6 de la
despesa.

L'estructura de l'estat d'ingressos es presenta classificada per categoria
econdmica, distingint capitol, article, concepte i subconcepte.

Als efectes de control del financament de determinats programes, s'afegeix
una classificaci6 complementaria en certs conceptes d'ingrés.

El Fons de contingéncia, quina previsié es troba incorporada al capitol
cinqué de l'estat de despeses s'utilitzara com a font de financament de
modificacions pressupostaries per a atendre necessitats de caracter no
discrecional i no previstes en el Pressupost inicialment aprovat, que es
poden presentar al llarg de I'exercici.

Amb caracter general, al Pressupost de I’Ajuntament i els seus Organismes
Autonoms no es dotaran crédits inicials quin valor sigui inferior als 1.000 €.

En aplicacié del principi d'importancia relativa, totes aquelles despeses dels
articles 20, 21 i 22 de I'Estat de despeses, es podran imputar al subconcepte
226.99, sempre que el seu import, considerat individualment, no superi els
200 €.

Base 5a.- Gestio pressupostaria i comptabilitat

1.- S'encarrega la planificaci6, coordinacié i impuls de la gestié
pressupostaria al Servei de Gesti6 Economica i Pressupostaria integrat en
I'Area d'Hisenda de I'Ajuntament.
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2.- Els Organismes Autonoms de I’Ajuntament portaran la seva gestio
pressupostaria i la seva comptabilitat financera d'acord amb les normes
generals i les contingudes en aquestes bases d'execucié. Els Organismes
Autonoms, per raons d'eficiéncia o per insuficiéncia de mitjans per a dur a
terme aquesta funcid, mancomunen els recursos humans i materials en
I'ambit de la unitat administrativa de gestié pressupostaria dels organismes
autdonoms que s'encarregara de I'execuci6 dels respectius procediments de
gestid pressupostaria i comptable.

3.- Correspondra a la Intervenci6 General portar i desenvolupar la
comptabilitat financera de I'Ajuntament i el seguiment, en termes financers,
de I'execucié del Pressupost municipal d'acord amb les normes generals i
les contingudes en aquestes bases d'execuci6. Igualment, correspondra a la
Intervencio la inspeccié de la comptabilitat dels Organismes Autonoms i de
les societats mercantils dependents de l'entitat local d’acord amb els
procediments continguts en aquestes bases.

4.- Pel que fa a la gestio del Pressupost de despeses de I'Ajuntament,
correspondra a les Arees i serveis la gestio de les respectives classificacions
organiques del Pressupost. Aixi, les operacions comptables, segons el cas,
s'iniciaran en els serveis gestors que els gravaran definitivament en
I'aplicacié de gestio pressupostaria (documents RC i RC/), i especificaran en
I'aplicacio la descripcié i concepte de I'operacié aixi com el periode al qual
correspon la operacié. Segons el procediment que s'hagi d'utilitzar el registre
de les operacions comptables es podra realitzar de forma directa a
l'aplicacié de gestié6 comptable o bé a través d'altres aplicacions de gestié
que interrelacionin amb aquella.

Tot seguit, quan correspongui d'acord amb el regulat al TRLRHL i a aquestes
bases d'execucid, s‘enviaran a la Intervencié General per iniciar el
procediment de fiscalitzacié prévia limitada, d’acord amb el procediment
que es regula en el Titol VIIl d'aquestes bases.

Aprovats per l'organ competent correspondra a la Intervencié General, a
través del Servei de Gesti6 Econdomica i Pressupostaria, la seva
comptabilitzacié definitiva, la qual s’haura de completar en un termini no
superior als tres dies habils des de la recepcié de I'acord.

El registre comptable definitiu es realitzara a partir de la informacié que
consta en els documents comptables.

Els procediments administratius de gestié i els 6rgans competents per a la
seva aprovacid es regulen en els titols seglients.
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5.- La gestio del Pressupost de I'Ajuntament, s’adequara als procediments
que dicti el regidor delegat de I'Area de Recursos Generals i Hisenda. La
comptabilitzacié dels ingressos correspondra a les Arees i serveis gestors de
cadascun d'ells. Per tant, seran aquestes Arees i serveis els que duran a
terme la presa de rad a la comptabilitat de les operacions que hagin
gestionat.

6.- Les funcions que en matéria de registre i tramitacié de les operacions
pressupostaries s'assignen a les Arees i serveis gestors les assumira
provisionalment el Servei de Gestié Econdomica i Pressupostaria, i en quant
als ingressos, el Servei de Gestié Tributaria, i aquells serveis que, d'acord
amb els procediments interns, tinguin atribuida la gestié del Pressupost
d'ingressos, des d'on s'aniran transferint gradualment als organs gestors,
segons els criteris organitzatius que s'adoptin per part del regidor delegat de
I'’Area de Recursos Generals i Hisenda.

7.- La gesti6 pressupostaria i comptable de ['Ajuntament, els seus
Organismes Autonoms i entitats dependents subjectes a pressupostos
limitatius es realitzara a través de mitjans electronics i telematics en totes les
seves fases comptables mitjancant la utilitzaci6 de signatura electronica
reconeguda, excepte que per raons técniques i d'intercanvi d'informacio
amb terceres persones comporti la utilitzacié de format paper. Als efectes de
les previsions contingudes a la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de Procediment
Administratiu comG de les Administracions Publiques, es procedira a la
conversié en format electronic de tota la documentacié presentada en
format paper.

Tota la gestié pressupostaria i comptable realitzada a través de mitjans
electronics i telematics es realitzara a través de les aplicacions informatiques
Sicalwin, Firmadoc i Accede de I'empresa Aytos Berger Levrault, les quals
suporten les funcionalitats de comptabilitat, gesti6 documental i seguiment
de processos i gestié de subvencions, respecte de les quals I'Ajuntament en
té contractada la utilitzacié de les respectives llicéncies.

Titol 1l

VINCULACIONS JURIDIQUES | MODIFICACIONS DE CREDIT

Base 6a.- Vinculacions juridiques

1.- No es podran adquirir compromisos de despesa en quantia superior a
l'import dels credits autoritzats en l'estat de despeses, els quals tenen
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caracter limitatiu dins del nivell de vinculacié juridica que s'estableix en el
punt seguent.

2.- Amb caracter general, s’estableix com a nivell de vinculacié juridica per a
tot el Pressupost de despeses de I'Ajuntament:

1 El Capitol (primer digit) respecte a la classificaci6 econdmica,

1 L'Area de despesa (primer digit) respecte a la classificacié per
programes

1 L'Ambit (primer digit) respecte a la classificacié organica. Aquesta
vinculacié Unicament s'aplicara als crédits previstos als Capitols 2 i 4.

A peticié raonada dels ambits, es podran establir majors nivells de restricci6
pel que fa a la vinculacié juridica per a les partides que aquests determinin.

En els estats de despesa dels Organismes Autonoms la vinculacié juridica
s'estableix a nivell de capitol respecte a la classificacié econdomica i 'Area de
despesa respecte a la classificacié per programes.

Per aquelles despeses que compten amb financament afectat i que es
gestionen mitjancant projectes de despesa, el nivell de vinculacié juridica
s'adequara en funcié dels agents financadors del Projecte, podent ser
Gnicament a nivell d’aplicacio pressupostaria.

3.- En els crédits declarats ampliables, la vinculacié juridica s'estableix a
nivell d'aplicacié pressupostaria.

4.- Dins d'un mateix nivell de vinculacié juridica, es podran crear aquelles
aplicacions pressupostaries que siguin necessaries per a una major definicié
del concepte funcional i econdmic, sempre que no suposi una variacid
quantitativa de la mateixa. L'Area o servei gestor, en el primer document
comptable o suport documental corresponent, que tramiti amb carrec a
aquestes noves partides, haura de fer constar aquesta circumstancia
mitjancant diligéncia en lloc visible del document que indiqui: “primera
operacid imputada a l'aplicacié pressupostaria ....". En tot cas s'ha de
respectar I'estructura pressupostaria indicada a la base 4a. d'aquestes bases.

També sera possible, sense que suposi una modificacié pressupostaria, i tot
respectant el redactat inicial, ampliar les descripcions dels conceptes de les
partides, amb la finalitat que aquestes siguin més comprensives per als
organs gestors i els destinataris de la informacié.

Base 7a. - De les modificacions de crédits
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1- Quan s'hagi d'efectuar una despesa que excedeixi del nivell de vinculacié
juridica, es tramitara un expedient de modificacié de crédit amb subjeccié a
les particularitats regulades en aquest capitol.

2- Qualsevol modificacié de crédit exigeix una proposta raonada de la
variacié, i es valorara la incidéncia que aquesta pugues tenir en la
consecucio dels objectius fixats en el moment d'aprovar el Pressupost.

3- Tot expedient de modificacié6 de crédit de manera prévia a la seva
aprovacio, sera informat per Intervencio, amb I'abast que es determina en el
titol VIII.

4.- En aplicacié de I'art. 51.4 del RD 2568/1986, i de l'art. 31 de la Llei
Organica 2/2012, d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera, es
delega en l'Alcalde les modificacions de crédit quin financament sigui,
exclusivament, el fons de contingéncia previst al capitol V de I'Estat de
despeses, atesa la seva naturalesa imprevista durant I'exercici, i es destini a
atendre necessitats de caracter no discrecional. També es delega a I'Alcaldia
les modificacions de crédit derivades de l'aplicaci6 de pressupostos
participatius.

Base 8a. - Crédits extraordinaris i suplements de crédits

1.- Quan s'hagi de realitzar alguna despesa que no pugui retardar-se fins
I'exercici segiient i no existeixi en el Pressupost creédit, o el consignat fos
insuficient, es podra tramitar una modificacié pressupostaria de credit
extraordinari en el primer cas, o de suplement de crédit, en el segon, d'acord
amb el que preveu l'article 177 del RDL 2/2004 i article 35 a 38 del RD
500/1990.

2.- L'expedient a que es refereix el paragraf anterior se sotmetra a
I'aprovacié del Ple, d'acord amb el previst en l'art. 177del RDL 2/2004, i
article 35 del RD 500/1990, es a dir, amb subjeccié als mateixos tramits i
requisits que els Pressupostos.

Seran aixi mateix d'aplicacié les normes sobre informacio, reclamaci6 i
publicitat del Pressupost a que es refereix I'article 169 del RDL 2/2004.

3.- Quan la dotacié de crédits extraordinaris sigui per al financament
d'obligacions reconegudes per despeses realitzades en exercicis anteriors
d’'acord amb ['article 60.2 del RD. 500/1990, l'aprovacié de l'expedient
comportara el reconeixement de l'obligacié, havent-se d’acreditar en el
mateix les circumstancies que han portat a la realitzacié de les despeses
corresponents.
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4.- D'acord amb l'establert en l'apartat 4 de I'art. 177 del RDL 2/2004, per
financar el crédit extraordinari o el suplement de crédit, es podran fer servir
les fonts seglients:

a) El romanent liquid de Tresoreria, procedent del tancament del Pressupost
de I'exercici anterior.

b) Amb nous ingressos sobre els previstos en |'exercici corrent. No sera
precis per a la seva tramitacid que es trobin efectivament liquidats o
recaptats, donat que no comptaven en la previsi6 al Pressupost.

¢) Mitjancant baixes de crédits de despeses d'altres partides del Pressupost
en les que es rebaixen en la mateixa quantia sense pertorbaci6 del respectiu
servei.

d) Excepcionalment, i per acords adoptats amb el quorum de majoria
absoluta del nombre legal dels membres de la Corporacié establert per la
Llei 7/1985, es consideraran recursos efectivament disponibles per a
financar noves o majors despeses per operacions corrents, que
expressament siguin declarades necessaries i urgents, els procedents
d'operacions de crédit en qué es donin conjuntament les condicions
seguents:

- Que el seu import total anual no superi el 5 per 100 dels recursos per
operacions corrents del Pressupost de I'Ajuntament.

- Que la carrega financera total de I'Ajuntament, inclosa la derivada de
les operacions projectades, no superi el 25 per 100 dels expressats
recursos.

- Que les operacions quedin cancel-lades abans que es procedeixi a la
renovacio de la Corporacié que les concerti.

5.- Els acords de I'Ajuntament que tinguin per objecte I'habilitacié o
suplement de crédits en casos de calamitats publiques o de naturalesa
similar d'excepcional interés general s'executaran immediatament, sense
perjudici de les reclamacions que contra els mateixos es promogui, les quals
hauran de substantivar-se dins dels vuit dies seglients a la presentacid,
entenent-se desestimades de no notificar-se la seva resoluci6 al recurrent
dintre del susdit termini.

6.- Si la inexisténcia o insuficiéncia de crédit es produis en el Pressupost
d'un Organisme Autonom, l'expedient de crédit extraordinari o de
suplement de crédit proposat inicialment per I'drgan competent de
I'Organisme Autonom a qué aquells correspongui, sera enviat a I’Ajuntament

AJUNTAMENT DE REUS

HISENDA MUNICIPAL BASES D’EXECUCIO DEL PRESSUPOST DE L’EXERCICI 2018
Pagina 14



AJUNTAMENT DE REUS

per la seva tramitacié conforme al que es disposa en l'art. 168 del RDL
2/2004.

7.- Les obligacions reconegudes amb carrec a crédits que s'han financat
durant I'exercici amb romanent liquid de tresoreria tindran la consideracio
de preferents respecte el crédit inicial, o qualsevol altre font de financament
diferent. Aquesta consideracié abasta al nivell de vinculacié juridica dels
crédits.

Base 9a.- Ampliaci6 de crédits

D'acord amb l'establert en l'article 178 del RDL 2/2004 i 39 del R.D.
500/90 no es preveuen partides ampliables en el Pressupost de
I'Ajuntament de Reus.

Base 10a.- Transferéncies de crédit

1.- Quan s'hagi d'efectuar una despesa aplicable a una aplicacié
pressupostaria, el crédit de la qual sigui insuficient i resulti possible minorar
el crédit d'altres partides corresponents a diferents nivells de vinculacié
juridica, sense alterar la quantia total de l'estat de despeses, s'aprovara un
expedient de transferéncia de crédit, d'acord amb allo establert en els
articles 179 i 180 del RDL 2/2004, 40 a 42 del R.D. 500/1990.

2.- L'aprovaci6 de les transferéncies de crédit en els Pressupostos de
I'Ajuntament i dels Organismes Autonoms, quan afectin partides de diferents
arees de despesa, correspon al Ple de I'Ajuntament.

3.- L'aprovacié de transferéncies de crédit entre partides de la mateixa area
de despesa és competéncia de I'Alcalde i, per delegacio, del Regidor delegat
de I'Area que ha impulsat la modificacié. Si I'expedient afectés a més d'una
Area, I'drgan competent per aprovar la modificacio sera el regidor delegat de
I'’Area de Recursos Generals i Hisenda. També li correspondra l'aprovacié de
transferéncies de crédit entre partides del capitol 1. En els Organismes
Autonoms correspondra al President o Regidor Delegat de I'Organisme
Autonom l'aprovacié dels expedients de transferéncia de crédit regulats en
aquest punt, sempre que els seus estatuts no estableixin un altre organ.

4.- En els expedients els serveis gestors acreditaran que els crédits que es
proposen disminuir s‘estimen reductibles sense pertorbacié del respectiu
servei.
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5.- Les transferéncies de crédits aprovades per I'Alcalde, Regidors Delegats,
Presidents o Regidors Delegats dels Organismes Autobnoms seran executives
des de la seva aprovacio.

6.- Les transferéncies de crédit de qualsevol classe estaran subjectes a les
segilients limitacions:

a) No afectaran els crédits ampliables ni els extraordinaris concedits durant
I'exercici.

b) No es podran minorar els crédits que hagin estat incrementats amb
suplements o transferéncies, excepte quan afectin a crédits de personal.

¢) No es podran minorar els crédits incorporats com a conseqiiéncia de
romanents no compromesos procedents de Pressupostos tancats. En aquest
cas, s'entendra exclusivament el crédit incorporat com a romanent i no el
crédit total de I'aplicacié pressupostaria a la qual s’ha incorporat.

d) No s'incrementaran crédits que, com a conseqiiéncia d'altres
transferéncies, hagin estat objecte de minoraci6, excepte que afectin a
crédits de personal.

7.- Amb [linici d'aquests tipus d'expedient s’entendra automaticament
retingut el crédit en la I'aplicacié pressupostaria que es pretén minorar.

Base 11a .- Generacio de crédits per ingressos

1.- Podran generar crédit en Il'estat de despeses, els segilients ingressos de
naturalesa no tributaria:

a) Aportacions o compromisos ferms provenint de persones fisiques o
juridiques, per financar juntament amb I'Ajuntament o amb algun dels seus
Organismes Autonoms, despeses propies dels mateixos. Sera precis que
s'hagi produit els ingressos, en el seu defecte, que consti en I'expedient
acord formal d'haver-se concedit l'aportacié.

b) Alienacié de béns municipals essent necessaris que s'hagi procedit al
reconeixement del dret.

c) Prestaci6 de serveis. En aquests cas, queda condicionat a l'efectiva
recaptacio dels drets.

d) Reintegrament de pagaments indeguts del Pressupost corrent, el
cobrament del qual podra reposar credit en la quantia corresponent.

e) Reembossament de préstecs concedits.

2.- Reconegut el compromis ferm d'efectuar una aportacio a favor de
I’Ajuntament, o dels seus Organismes Autdonoms, o s'hagi recaptat algun dels
ingressos descrits en el punt 1, en quantia superior a la prevista en el
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Pressupost, s'avaluara si els credits disponibles en les corresponents partides
de l'estat de despeses sén suficients per financar l'increment de despeses
que es preveu necessitar en el desenvolupament de les activitats
generadores d'ingrés.

Si aquest volum de crédit fos suficient, no procedira tramitar I'expedient de
generaci6 de credits.

En el suposit que els crédits s'estimessin insuficients, s'incoara expedient per
I'’Area corresponent, en el que es justificara I'efectivitat dels cobraments o la
fermesa de compromis, aixi com l'aplicacié pressupostaria que ha d'ésser
incrementada.

3.- Quan s'aprovin execucions subsidiaries de les quals I'Ajuntament se
n'hagi de rescabalar econdmicament, s'incoara expedient de generacié de
crédit.

4.- Correspondra I'aprovacio d'aquest tipus de modificacié pressupostaria al
Regidor Delegat corresponent, i als Presidents o Regidors Delegats dels
Organismes Autonoms si es refereix al Pressupost d'aquests, sempre que els
seus estatuts no estableixin un altre organ.

Base 12a.- Incorporacié de romanents de crédit

1.- Liquidat el Pressupost, s' elaborara un estat comprensiu dels romanents
de crédit, definits en l'article 47 del R.D. 500/1990, no utilitzats del
Pressupost de I'exercici liquidat.

2.- La incorporacié al Pressupost dels romanents referits, quedara
subordinada a l'existéncia de recursos financers d’acord amb l'establert en
I'article 48 del R.D. 500/1990.

3.- La incorporacié de romanents es podra aprovar abans que la liquidacié
del Pressupost quan:

a) Es tracti de romanents de crédit de despeses financades amb ingressos
afectats.

b) Per als romanents de crédit que no corresponguin a despeses financades
amb ingressos afectats, quan s’inclogui en I'expedient informe del Servei
de Gestié Econdomica i Pressupostaria en el qual s'informi respecte a la
raonabilitat qué aquesta incorporaci6 no provoqui romanent de
tresoreria per a despeses generals negatiu.

4.- Correspondra al regidor delegat de I'Area de Recursos Generals i Hisenda
I'aprovacié de l'expedient de modificacié de crédit per incorporacié de
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romanents en el Pressupost de I'Ajuntament i als Presidents dels
Organismes Autonoms en els expedients d’'aquests, sempre que en els seus
estatuts no s’estableixi un altre organ.

5.- Pel que fa als romanents de crédit compromesos mitjancant reserva de
crédit, I'operacio de reserva de crédit causara baixa de forma automatica de
la comptabilitat i no s’'incorporara al segon exercici immediat al del seu
enregistrament, amb I'excepci6 que per causes justificades s'hagi de
mantenir.

Base 13a.- Baixes per anul-lacions

1.- Quan l'Alcalde, o bé per delegacié el regidor delegat de I'Area de
Recursos Generals i Hisenda, el President en els Organismes Autdnoms,
estimi que el saldo d'un credit és reductible o anul-lable sense perjudici del
servei, podra ordenar la incoaci6 de I'expedient de baixa per anul-lacié que
sera aprovat pel Ple.

Base 14a. - Tramitacié dels expedients de modificacié de crédits

Els expedients de totes les modificacions pressupostaries exposades en les
Bases anteriors seguiran la segilient tramitacio:

1.- Els expedients s'iniciaran per ordre del Regidor delegat corresponent i en
els Organismes Autdonoms per ordre del seu President, sempre que en els
seus estatuts no s’estableixi un altre organ.

2.- A l'expedient s'hi incloura un informe-proposta del servei gestor, que
haura de disposar del vist i plau del Cap d'Area, que acrediti la modificacié
que es proposa, les partides i conceptes pressupostaris, les quanties
proposades, i aquells extrems que siguin requisits particulars de cada tipus
de modificacié segons alld regulat en el RDL 2/2004, R.D. 500/1990 i les
presents bases d’execuci6 del Pressupost.

3.- Quan l'expedient afecti a aplicacions pressupostaries de diferent
classificacio organica, la proposta haura d'anar subscrita pels Caps de les
respectives Arees afectades. Aquests expedients, aixi com també els
expedients d'incorporacié de romanents, seran impulsats pel Servei de
Gestié Economica i Pressupostaria per ordre del regidor delegat de I'Area de
Recursos Generals i Hisenda i a ell es remetran les propostes de modificacié
des dels serveis gestors segons I'establert en el punt 2. Des d'aquest servei
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es confeccionara la proposta conjunta de modificacié pressupostaria que
s'elevara al Regidor delegat d'Hisenda per a la seva aprovacio.

4.- A I'Ajuntament, els expedients de modificacié de crédit seran enviats al
Servei de Gesti6 Econdomica i Pressupostaria que els enregistrara
provisionalment en I'aplicacié informatica de gestié pressupostaria.

5.- Als Organismes Autonoms, quan les modificacions pressupostaries hagin
de ser aprovades pel Ple, els expedients, una vegada registrats en fase
provisional, seran tramesos al Servei de Gestié Econdmica i Pressupostaria
per a la seva tramitacio.

6.- Els expedients es trametran a la Intervencié de Fons, des del Servei de
Gestio Economica i Pressupostaria, perqué emeti els informes que siguin
preceptius, abans de I'adopci6 de I'acord o resolucié respectiu.

7.- Aprovats definitivament els expedients de modificacié de credits es
procedira a registrar definitivament la operacid. A I'Ajuntament aquest
registre sera realitzat per la Intervencié de Fons i als Organismes Autdonoms,
als seus serveis administratius.

8.- Per aquelles entitats que presentin saldo en comptes que recullin deutes
amb entitats de crédit, s'estara pel que fa a les modificacions de pressupost
a les restriccions previstes a la LOEPSF.

Titol 1lI

DE LES DESPESES

CAPITOL | - NORMES GENERALS

Base 15a.- Execucid pressupostaria de despeses

L'execuci6 del Pressupost de despeses ve regulat en els articles 172 al 176 i
del 183 al 190 del RDL 2/2004 i en els articles 24 al 33 i del 52 al 88 del
R.D. 500/1990. Les segiients bases regulen les normes especifiques
aplicables a I'estructura organitzativa de I'Ajuntament i dels seus Organismes
Autonoms.

La gesti6 del Pressupost de despeses de I'Ajuntament i dels seus
Organismes Autdonoms es realitzara en les fases segiients

a) Autoritzacié de la despesa
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b) Disposicié de la despesa
¢) Reconeixement de I'obligacio
d) Ordenacio6 del pagament

CAPITOL Il - GESTIO PRESSUPOSTARIA: ORGANS D’APROVACIO

Base 16a.- Crédits no disponibles

1.- Quan un Regidor consideri necessaria la declaracié6 de no disponibilitat,
total o parcialment, del crédit d'una aplicacié pressupostaria, de la qual en
sigui responsable de I'execucié, formulara una proposta raonada. En els
Organismes Autonoms, la proposta sera del President o Regidor Delegat de
I'organisme.

2.- La declaracié de no disponibilitat de crédits, aixi com la seva reposici6 a
disponible, correspon al Ple d’acord amb la seva regulaci6 en I'article 33 del
R.D. 500/1990.

Base 17a.- Reserva de crédit

1.- Els serveis gestors podran realitzar una reserva de crédit a les partides
que gestionen la qual tindra com a finalitat garantir 'adequada cobertura
pressupostaria d'operacions, a tal efecte vetllaran perqué aquest s'ajusti a la
finalitat de la despesa que proposin realitzar aixi com al procediment de
gestié que li sigui d’aplicacio. A aquest efecte el servei d’'Intervencio a través
de Gesti6 Economica i Pressupostaria podra revisar que es tinguin en
compte aquestes previsions.

2.- Entre d'altres, caldra la tramitacié d'una reserva de crédit prévia quan
s'’hagin de fer comandes de béns o serveis que es tramitin com a contracte
menor. Amb tot, quedaran exceptuats d’aquesta obligacid els casos que es
preveuen en els procediments interns de gestié pressupostaria.

3.- L'Alcalde per criteris d'eficiencia podra ordenar reserves de crédit
geneériques sobre les consignacions pressupostaries del Capitol 2 que no
estiguin compromeses o que no s'hagin previst pel financament de
despeses obligatories, de fins al 5 per cent dels crédits inicials. Per autoritzar
operacions sobre aquests credits retinguts, caldra el vist i plau de I'Alcalde.

Base 18a.- Autoritzaci6é de despeses
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1.- L'autoritzacié de la despesa ve regulada en els articles 54 i 55 del R.D.
500/1990.

2.- Amb efectes per al calcul dels limits per a I'autoritzacié de despeses, els
recursos ordinaris del Pressupost municipal per al 2018 s’han calculat amb
I'import pressupostat en els capitols | al V del Pressupost d’ingressos, que
ascendeix a 95.207.345,061 €. El limit del 10% queda fixat en 9.520.734,51
€ euros, si be s’hauran de tenir en compte el que disposa la legislacié de
contractes del sector public.

3.- La competéncia per a l'aprovacié de l'autoritzacié de la despesa de
I'Ajuntament ve regulada pel articles 21.1 i 22.2 de la Llei 7/1985
Reguladora de Bases del Régim Local i pels acords de delegacié i/o
desconcentracié presos actualment, sense perjudici de la seva revocacio.

4.- L'autoritzacié de despeses requerira la formacié d'un expedient, en el
qual s'hi haura d'incorporar I'operacié comptable A.

En cas de qué s'hagi de tramitar el document comptable invers a
l'autoritzacié de la despesa, document A/, s'acompanyara al mateix un
informe del técnic del servei gestor explicant la procedencia del document
invers.

L'organ competent per aprovar el document comptable invers sera el mateix
organ que va autoritzar la despesa, s‘entendra no obstant aixo
automaticament aprovat el document comptable A/ en el cas de I'existéncia
d’acord formal, disposant la despesa per menor import al credit autoritzat.

Quan es tracti de sobrants d'autoritzacions, conseqiiéncia de baixes o
sobrants d'adjudicaci6 o execuci6 o suposits similars, I'anullaci6 de
I'operacié podra ser dictada per I'Alcalde o pels Regidors delegats.

Base 19a.- Disposicio de despeses

1.- La disposicié de la despesa ve regulada en els articles 56 i 57 del R.D.
500/1990.

2.- Els organs competents per aprovar la disposicié de despeses seran els
mateixos que per 'autoritzacid, assenyalats en la Base anterior.

3.- Amb caracter previ a l'aprovaci6 de la disposicid, es tramitara un
expedient, en el qual s'hi incloura el document comptable D.
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4.- Quan, a l'inici de I'expedient de despesa, es conegui la quantitat exacta i
el nom del perceptor, s'acumularan les fases d'autoritzacié i disposicid i es
tramitara el document comptable AD.

5.- En el seu cas, la tramitaci6 de l'operaci6 comptable inversa a la
disposicié de la despesa, document D/, s'acompanyara d'un informe del
técnic del servei gestor explicant la procedéncia del document invers.

L'organ competent per aprovar |'operacié comptable inversa sera el mateix
organ que va aprovar el compromis de la despesa. No obstant, quan es tracti
de compromisos amb condicions variables (operacions d’endeutament,
despeses de consums, ...), correspondra I'aprovacié dels documents A/, D/,
AD/, o A, D, AD complementaries, segons les condicions del contracte inicial,
al Regidor Delegat corresponent, i en els Organismes Autonoms, al President
o al Regidor Delegat de l'organisme, sempre que els seus Estatuts no
estableixin un altre organ.

Quan es tracti de sobrants de disposicio, conseqiiéncia de baixes o sobrants
d'execucié o suposits similars, I'anul-lacié de I'operacié podra ser dictada
per I'Alcalde o pels Regidors delegats.

Base 20a.- Reconeixement de l'obligacié

1.- El reconeixement de I'obligacié ve regulat en els articles 58 al 60 del RD.
500/1990.

2.- El reconeixement d'obligacions referides en el punt anterior és
competéncia de I'Alcalde, sense perjudici de que pugui efectuar-ho la Junta
de Govern Local o cadascun dels Regidors de les Arees de gestid per
delegacié de I'Alcalde, de conformitat als acords municipals.

En els Organismes Autonoms, la competéncia per a l'aprovacié de les
obligacions correspon al President de I'Organisme o Regidor en el que s’hagi
delegat la competéncia i als respectius Consells, sempre que els estatuts no
estableixin un altre organ.

3.- Correspondra al Ple I'aprovacié de despeses corresponents a exercicis
anteriors a imputar al Pressupost de I'exercici mitjancant el reconeixement
extrajudicial de crédits, ja es tracti de despeses de I'Ajuntament o dels seus
Organismes Autdonoms.

Unicament tindran la consideraci6 de despeses que s’han d'incloure en
I'expedient de reconeixement extrajudicial de credits:
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A Aquelles despeses suportades en exercicis anteriors que no es van
aplicar al Pressupost d'aquell any, per manca de consignacié
pressupostaria adequada i suficient

A Aquelles despeses suportades en exercicis anteriors que no es van
adquirir de forma legal.

4.- D'acord amb l'article 176.2 b. de la LRHL, s'aplicaran als crédits del
Pressupost vigent, en el moment del seu reconeixement, les obligacions
derivades de compromisos de despesa degudament adquirits en exercicis
anteriors, prévia la incorporacié de romanents en els suposits que sigui
necessari.

Als efectes de I'esmentat en el paragraf anterior, en els contractes i despeses
menors, s'entendra degudament adquirit el compromis sempre que la
despesa s'hagi encarregat per persona autoritzada, i que es disposava de
consignacié pressupostaria suficient en el moment de [Iencarrec,
circumstancia que s’acreditara amb I'existéncia d'una operacié comptable
RC d'acord amb la base 17, quan era procedent fer-ho.

L'expedient es tramitara i gestionara, d'acord amb els procediments
establerts, des del Servei de Gestié6 Econdmica i Pressupostaria i en ell s’hi
podran acumular diverses despeses.

5.- La fase de reconeixement d'obligacions exigeix la tramitacié del
document comptable 'O'.

6.- El Servei de Gestiéo Econdmica i Pressupostaria, a la vista dels documents
que li siguin tramesos pels diferents serveis gestors, enregistrara
provisionalment les operacions comptables "O" a l'aplicacié de gestid
comptable. D'acord amb el previst a la Base 49a. del pressupost els
expedients que incorporin el reconeixement de I'obligacié seran enviats a la
Intervencié de Fons per dur a terme la fiscalitzacié segons el régim que li
sigui d'aplicacié (limitada o plena). Aprovades les obligacions, la Intervencié
realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

7.- Quan, per la naturalesa de la despesa, siguin simultanies les fases
d'autoritzacié-disposicio-reconeixement de l'obligacio, aquestes es podran
acumular i es tramitara el document comptable ADO. Pertanyen a aquest
grup: dietes, despeses de locomocio, interessos de demora, altres despeses
financeres, avancaments reintegrables a funcionaris, contractes menors i
anuncis en els butlletins oficials.
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8.- Una vegada fiscalitzades i aprovades les obligacions que es derivin de les
propostes de despeses tramitades, el Servei de Gesti6 Economica i
Pressupostaria procedira a registrar I'operacié comptable de forma definitiva,
la qual estara relacionada amb |'operacié6 comptable provisional que sera la
que contindra tot el suport documental que I'empari, ja sigui de forma
directa o a través d'expedients relacionats, aixi com totes les signatures
necessaries per tal de donar-hi tramit.

Base 21a.- Ordenacié del pagament

1.- L'ordenaci6 del pagament ve regulada en els articles 186 al 189 del RDL
2/2004 i als articles 61 al 66 del R.D. 500/1990.

2.- L'érgan competent per a I'ordenacié de pagaments amb caracter general
és el regidor/a delegat/da de I'Area de Recursos Generals i Hisenda. En el
cas del reconeixement d'obligacions derivades de subvencions, |'ordenacié
de pagaments la realitzara el mateix Regidor/a delegat/da que n'hagi
disposat el reconeixement.

3.- En els Organismes Autonoms, la competéncia per ordenar pagaments
correspon al President o Regidor Delegat, sempre que els seus estatuts no
estableixin un altre organ.

4.- L'ordenacié de pagaments, amb caracter general, s'efectuara en base a
les relacions d'ordres de pagament que elaborara la Tresoreria, de
conformitat amb el pla de disposici6é de fons i la necessaria prioritat de les
despeses de personal i les obligacions contretes en exercicis anteriors.
Elaborades les ordres de pagament o relacions en l'aplicacié de gestid
pressupostaria, es passaran a la Intervencié de Fons per a la intervencié
formal, la qual es podra fer juntament amb la material si s'acompanyen les
ordres de transferéncia o documents de pagament. En qualsevol cas, el
Tresorer s'assegurara que les ordres de pagament o les relacions vénen
autoritzades per I'Ordenador de Pagaments. Aquesta autoritzacié s'entendra
realitzada quan en la resolucié de reconeixement de I'obligacié es disposi la
realitzacié del pagament corresponent.

5.- La realitzacié material del pagament efectiu s'acreditara mitjancant els
seglients sistemes:

- Pagament per transferéncia. Sera el sistema de pagaments a tercers
per qualsevol concepte. Les transferéncies es faran efectives en un
compte designat pel tercer i seran autoritzades amb la signatura dels
tres clauers : Ordenador de Pagaments, Interventor i Tresorer (titulars
o substituts). S'inclouen en aquest tipus de pagament els que en el
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seu cas es puguin fer a proveidors mitjancant Confirming, amb
venciment a data determinada, restant pendent de pagament efectiu
fins a la data de venciment del document.

- Pagament per xec. Podran expedir-se xecs bancaris o talons a favor
de tercers. El xec haura d'anar signat pels tres clauers.

- Pagaments en metallic. Aquest sistema s'utilitzara atenent a raons
d'excepcionalitat i d'eficacia administrativa, per atendre despeses de
petita quantia i de caracter urgent.

- Domiciliacié bancaria de les publicacions corresponents al Butlleti
Oficial de la Provincia i al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya
per tal d'agilitzar els processos de pagament, publicacié i
comptabilitzaci6. Una vegada carregats en compte, aquests
pagaments es registraran comptablement com pagaments d'aplicacié
diferida i posteriorment seran aplicats al pressupost.

- Liquidacié Assegurances Socials i Impostos amb carrec en compte, i la
corresponent presentacié telematica.

- Liquidacié d'interessos i amortitzacions de préstecs i operacions de
tresoreria es fara efectiva mitjancant carrecs en compte.

Base 22a.- Despeses Plurianuals

1. De conformitat amb el regulat en l'article 174 de la Llei reguladora de les
Hisendes locals i els articles 79 a 88 del RD. 500/1990, es podran adquirir
compromisos de despesa que s’hagin d'estendre a exercicis posteriors
futurs, sempre que la seva execucid s'inicii en I'exercici del pressupost, per
financar:
a) Inversions i transferéncies de capital
b) contractes de subministrament, assisténcia técnica, prestacié de
serveis, execucid d'obres de manteniment, arrendament d'equips no
habitual de les Entitats locals, sotmesos a les normes de la Llei de
contractes de les Administracions Publiques, que no puguin ser
estipulats o resultin antiecondmics per un any.
c) Arrendament d'immobles
d) Carrega financera dels deutes de I'Ajuntament i dels seus Organismes
Autonoms.
e) Transferéncies corrents que es derivin de convenis subscrits amb
altres entitats publiques o privades sense anim de lucre.

2. El nombre d’exercicis a que es poden aplicar les despeses referides en els
paragrafs a), b) i e) de l'apartat anterior no sera superior a quatre.
Igualment, en els casos inclosos en l'apartat a) i e), la despesa que s'imputi
a cadascun dels exercicis futurs autoritzats no podra excedir dels limits del
70, 60, 50 i 50 per 100 de la suma de crédits inicials consignats en cada
article de I'exercici en que s'inicii la seva execucio, llevat que el Ple amb un
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acord exprés o bé en l'acte d'aprovacié del pressupost, modifiqui aquests
coeficients, en aquest darrer cas han de constar taxativament previstos a les
presents bases els coeficients d'execucié pressupostaria.

3. L'autoritzacié i la disposicié de despeses plurianuals sera competéncia del
President o del Ple de I'Ajuntament, en els termes previstos als articles 21 i
22 de la Llei 7/1985 Reguladora de les Bases de Régim Local.

4. No obstant I'anterior, les competéncies atribuides a I'Alcalde de la
Corporacié estan delegades en els respectius Regidors Delegats de les
Arees de gesti6 i en els Regidors Presidents Delegats dels Organismes
Autonoms.

5. La Junta de Govern Local podra modificar els percentatges a qué es
refereix d’aquesta Base quan es tramitin inversions o transferéncies de
capital de les quals en siguin els o6rgans facultats per autoritzar la despesa,
aixi com per a qualsevol despesa corrent quin organ al qual se li atribueixi la
competéncia originaria sigui I'Alcalde.

CAPITOL Ill — GESTIO PRESSUPOSTARIA: PROCEDIMENT ADMINISTRATIU

Base 23a.- Despeses de personal

1. Quant a les despeses del capitol 1 de personal, s'observaran les regles
seglents:

A Les retribucions basiques i complementaries del personal eventual,
funcionari i laboral, es justificaran mitjancant les ndmines mensuals i/o
quitances, en els quals constara la diligéncia del cap de personal que
ha d’acreditar:

a) Que el personal relacionat ha prestat efectivament els serveis en el
periode al qual es refereix.

b) Que les retribucions que hi figuren i depenen del Ple de
I’Ajuntament es troben d'acord amb les que fixa el cataleg de llocs
de treball i els nomenaments o contractes respectius.

c) Que les retribucions que es fixin d'acord amb les respectives Lleis de
pressupostos generals de [I'Estat s'adeqlien a les quantitats
legalment en vigor.

d) Que les retribucions ni fixes ni peridodiques que es liquiden ho fan
d'acord amb els actes administratius corresponents que emparen el
reconeixement i pagament d’'aquestes retribucions, d'acord amb els
criteris que fixa el Ple de I'Ajuntament.

e) Que els quitaments, liquidacions, complements d’incapacitat
temporal o qualsevol altre concepte de pagament que s'incorpori als
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documents es troba adequat als respectius contractes, convenis o
acords i sempre respectant la normativa laboral i de funcié publica
que sigui d'aplicacio.

A Les remuneracions pels conceptes de productivitat, gratificacions, fons
social i bestretes, precisaran del corresponent decret d’'autoritzacié de
I'organ competent. També les liquidacions de nomines i qualsevol
pagament en concepte de personal fora de la nomina mensual
comptaran amb un decret d'aprovaci6, que haura de ser tramitat pel
Servei de Recursos Humans

A Les nomines mensuals del personal, compliran la funcié de document
'0', que sera aprovat mitjancant resolucié tramitada per GEP, prévia la
fiscalitzaci6 de la Intervencié en els termes previstos al Titol VI
d'aquestes Bases.

A Les quotes de seguretat social, que es diferenciaran entre les quotes
patronals i les quotes a suportar pels treballadors, queden justificades
mitjancant les liquidacions corresponents, acompanyades d'informe del
Cap de Servei de Recursos Humans que haura de validar les xifres
mensuals liquides, aquestes liquidacions tindran la consideracié de
document “O" que sera aprovat mitjancant resolucié tramitada per GEP,
prévia la fiscalitzaci6 de la Intervenci6 en els termes previstos al Titol VI
d'aquestes Bases.

A La concessio de bestretes al personal generara la tramitaciéo de la
corresponent operacié no pressupostaria, instat pel Servei de Recursos
Humans, amb la conformitat de Recursos Humans que acrediti que la
concessio corresponent s'ajusta a la normativa.

A L'Ajuntament podra descomptar de les ndmines els pagaments suplerts
que realitzi per compte dels treballadors, com son les quotes a mutues
de previsio social, quotes sindicals, etc.

2.- Les nomines mensuals del personal i les quotes de la seguretat social,
juntament amb la documentaci6 complementaria que els hagi
d'acompanyar, es tramitara en documents electronics en la seva totalitat.
Aixi mateix el Servei de Recursos Humans enviara, en format electronic, les
relacions a la Tresoreria perqué aquesta elabori les relacions d'ordres de
pagament tal com ve regulat en la Base 21a.

3.- Quan les aplicacions informatiques de gestié de recursos humans i de
gesti6 comptable estiguin adaptades, el Servei de Recursos Humans
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procedira a elaborar una ndmina amb caracter anual que comprendra tots
els costos laborals de les persones que prestin serveis a I'Ajuntament i als
seus Organismes Autonoms la qual es procedira a comptabilitzar en fase de
compromis de despesa (document AD) multiaplicacié, sobre el qual es
procedira a imputar les respectives nomines mensuals les quals
comportaran la comptabilitzacié de I'obligacié (document O) multiaplicacié
per cada una d'elles. El compromis de despesa anual podra ser objecte de
modificacié a l'alca o a la baixa en funcié de les altres o baixes de personal
que hagin de tenir efecte al llarg de tot I'exercici.

Base 24a.- Despeses en béns i serveis i despeses d'inversio

1.- En les despeses del capitol Il i capitol VI, en béns corrents i serveis i
inversions, amb caracter general s'exigira la presentaci6 de la factura
corresponent.

Les factures expedides pels contractistes es presentaran en el Registre de
Factures de I'Ajuntament, o dels Organismes Autdnoms corresponents, i
hauran de contenir, com a minim, les dades segiients:

Nom, Ra6 o Denominacié Social completa del tercer.

Domicili.

NIF/CIF.

Dades bancaries actualitzades.

Nuam. Factura.

Data d'expedicié de la factura.

Descripcioé del concepte pel qual s'efectua el pagament.

Tipus impositius aplicats (IVA,IRPF).

Quota tributaria que es repercuteix.

j. Indicacié dels preus unitaris sense impost, aixi com qualsevol descompte
o rebaixa no inclosa dins I'esmentat preu unitari.

k. Nom, Radé o Denominaci6 social completa de I'Ajuntament o Organisme
Autonom.

. Domicili de I'Ajuntament o Organisme Autonom (com a destinatari).

m. Departament o responsable del projecte.

n. Numero d’'operacié comptable realitzada per I'area gestora (NIO).

Te@ o a0 oy

Quan es rebin les factures en el registre i una vegada enregistrades pel
Servei de gestié econdmica i pressupostaria, es traslladaran al servei gestor,
per tal que puguin ser conformades pel Cap del Servei, Area, técnic o
empleat public responsable de la seva execucid, sense perjudici de queé el
Gerent d'ambit, Director General de Serveis o persona en qui delegui 6 el
Regidor delegat del servei en resti assabentat de la seva execucio. Els serveis
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gestors conformaran les factures, implicant aquest acte que el servei o el
subministrament s'ha efectuat d'acord amb les condicions contractuals,
entenent, per tant, que les obres, serveis o subministraments que hi consten
han estat fefaentment rebuts o prestats i coincideixen en preus, materials i
serveis als detallats a la factura.

En el cas dels Organismes Autonoms, correspon conformar la despesa als
respectius Directors, Gerents o técnics responsables de la seva execucid.
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